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Funktions beskrivelser for Spildopmagerne i Viborg

Denne handbog indeholder beskrivelser af rettigheder og pligter for de tilsluttede korps
og grupper, Handbogen er at finde pa Spildopmagernes hjemmeside, men kan pa
anmodning udskrives til de som ikke har muligheder for at ga pa hjemmesiden.

Generelt
Det enkelte korps/kreds eller gruppe skal selv sgrge for, at afdelinger,
indsamlingsruter og Igrdagsvagt er bemandet i h.t jobbeskrivelse, nar der er
aktiviteter i hallen. Samt at instruere hjeelpere, der deltager i spildopmager
arbejdet.
Afdelingen der bemander indsamlingsruten, skal selv sarge for bil og braendstof.
Bemanding af afdelingen og indsamlingsruten er bestyrelsen for spildopmagerne
u-vedkomne, saledes ma du/i finde aflgsere i egne raekker.
Ved skader pa bilen, eller andre effekter, kontakt halinspekteren samme
dag
Barn under 12 ar kan ikke indtjene point ved spildopmager arbejdet.
Der afregnes max. for op til 5 mand pr. indsamlingsrute, 3 til bilen og 2 til at veere
i afdeling og leesse af i hallen.
Er der mindre end 5 er det det aktuelle antal der geelder.
Bemanding af salgsafdeling kan ses naermere beskrevet i funktionsbeskrivelsen.
Den enkelte Gruppe/kreds eller korps skal selv sgrge for bemanding til
hovedrenggring i juni maned
Afdelingen fastsaetter selv sine priser.
Afdelingen renholder eget omrade samt halvdelen af kgregangen.
Afdelingen udpeger en afdelingsleder og en stedfortraeder og meddeler dette til
bestyrelsen.
Afdelingen har mulighed for at afhaende overskudsting til anden side, efter aftale
med bestyrelsen
Afdelingen deltager i feelles turnusliste for bl.a. Igrdagsvagter, oprydning og
renggring i hallen inden sommerferien mm.
Afdelingslederne kan frit disponere over enkelte effekter der anvendes til
velggrende formal.
Ved salg pa indsamlingsdagen, samler afdelingslederen pengene i en kuvert og
afleverer dem d. farste salgsaften ved kassen.
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Lordagsvagt:
Bemandes af: De tilsluttede uniformerede korps og Grupper
I henhold til den tilsendte plan over aktiviteter
i spilopmager hallen.
Lgrdage:

Bemanding: 2 voksne personer.

Hallen skal veere bemandet af den afdeling, der er naevnt pa ovennaevnte liste i
tidsrummet kl. 10.00 - 12. 00

Alle effekter, der star udenfor, skal kares ind og seettes ved de aktuelle afdelinger.

| den efterfalgende uge, sgrge for at hensatte affekter ved spildopmager hallen, saettes
ind ved de aktuelle afdelinger, dog ikke pa Tirsdage.

Varer der er solgt/kgbt af kunde, og normalt star inden for porten, udleveres til kaber
mod fremvisning af kvittering med stemplet Betalt og nummer tallon, der skal stemme
overens med den nummertallon, der sidder pa den kgbte vare.

P& indsamlings frie lardage skal telefonsvareren veere tilsluttet.

Afdelingen sgrger selv for nggle til Lerdagsvagterne.
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Oversigt over arbejdsopgaver for de tilsluttede afdelinger:

En afdeling og lerdagsvagt
Halinspektar Udveelges af Gilderne og bestyrelsen
Kassefunktion 2. sct.Georgs Gilde.og Karup Gildet
Kaffestuen En af bestyrelsen udpeget person
Karselsleder FDF Samvirke
Harde hvidevarer Vejrumbro FDF
Mgbler Frivillige
Isenkram Statteforeningen for 3. kreds FDF
Flasker Halinspektgren
Pap FDF Finderuphg;j
Lamper FDF Vestervang

Afdeling, rute og lerdagsvagt:

Tgj DDS Waingunga, DDS Bavnehgj. Rutenr. 1,8,9

Sko FDF Overlund Rute nr.
12

Bager/Legetg;j De grenne pigespejdere, Rute nr. 15

Viborg gruppen og Houlkaer gruppen

Grovvarer FDF Vinkel Rute nr.
18

Papir KFUM Ngrrea gruppe Rute nr.

3,19

Korsel og lerdagsvagt:
FDF 1 Rute nr

7,14
Havredal GI. Skole Rute nr. 11,13
DDS. Karup. Rute nr. 2
Viborg Y's men’s club Rute nr. 4
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KFUM Skals Rute nr.
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Afdeling og lerdagsvagt.

Elektronik - harde hvidevarer Vejrumbro FDF
Isenkram Stoetteforeningen for FDF 3.
Mgabler Frivillige

Halinspektor

Bemandes af: Sct. Georgsgilderne eller 1 af bestyrelsen udpeget person.

1. Indsamlingsdage:
a. Bemanding: 1. voksne

Mgdetid: Kl. 09.30

b. Halinspektaren sarger for:

Kage og bragd (Aftale truffet med bageren)

Sodavand

Snitter (Aftale truffet med Kgbmand?)

Kaffe, The, Kakao, Papbzegre, Teskeér mv.

Renggaringsartikler og Toiletpapir mv.

Kgkkenruller, Handsaebe

Arbejdssedler og telefonbesked.

Bemaerk: Regning sendes til kassereren

Arbejdssedler, sedler til telefonbesked, salgs sedler mm. bestilles hos Jargen Autrup.
Bestilling af affaldscontainere efter aftale med bestyrelsen, og pase, at de star pa rette
plads.

Bestilling af rekvisitionssedler til aflevering pa den store Losseplads, samt udfyldning af
disse.

Udskiftning og vask af handkleeder i kekken og pa toilet

Flag hejsning og nedtagning

Indsaetning af veerdifulde effekter i aflast rum
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c. Halinspektgren holder opsyn med

Udskiftning af fyldte containere til pap og papir

Flaskerne og flaskecontainere

Aflzesning i hallen og udenfor (papir og affald i de rette containere)

Aflaesnings hold fra de enkelte afdelinger

Koordinere arbejdet i hallen

Registrere evt. skader pa biler og andet vedr. forsikring

oprydning i og udenfor hallen

Slukke og lukke efter indsamling og holde opsyn med tekniske installationer
Halinspektaren kan efter aftale med en afdelingsleder evt. indga aftale om salg af
overskudsting til anden side.

2. Salgsaftener:

a. Bemanding: 1. voksen person
Mgdetid: kl. 18.30

b. Halinspektar sgrger for:

Lys og varme efter behov

Kontrol af bemanding i de enkelte afdelinger.

Efter gnske fra afdelinger at finde veerdi effekter frem.

At avertere om lukketid 5-10 min fgr.

Oprydning og renggaring i hallen, matter rystes og bankes
Oprydning uden for hallen.

At slukke lys, lukke og lase dgre og porte.

3. generelt:

Halinspektaren sarger for:

Pa tirsdage, at stille afleverede effekter indenfor.

Efter sidste salgsaften i juni maned, at foretage hovedrenggaring af hallen med
assistance fra samtlige afdelinger og s@rge for at disse far besked.

Indvendig vedligeholdelse i hallen foretages i samrad med bestyrelsen.

Ved ekstra arbejde. at indkalde assistance i forngdent omfang.

Deltage i feelles turnusliste for lardagsvagter.
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Kassefunktionen

Bemandes af: Sct. Georgs Gilderne
Funktionen er underlagt Halinspektaren.

1. Salgsaftener:

a. Bemanding:

e Fgrste salgsaften 7. Voksne personer

e Anden og tredie salgsaften 6. Voksne personer

e (Jvrige salgsaftener 4. VVoksne personer
Mgadetid til alle salgsaftener: kl. 18.30

b. Arbejdet tilrettelaegges saledes:

Farste salgsaften udleveres salgs sedler ved alle 3 indgange.

@vrige aftener udleveres kun salgs sedler ved midterder.

Ved udgange skal salgs sedler kontrolleres, at de er betalt og stemplet, ellers
skal den blanke seddel afleveres.

Kassen skal bemandes i tilstraekkeligt omfang, til at modtage betaling i.ht de
pafarte belgb pa salgs sedlen.

Bringes varen ikke ud af dgren med det samme, skal salgs sedlen stemples som
kvittering.

Nar varen farst athentes den falgende lgrdag, skal salgs sedlen vaere stemplet
“betalt” og en nummereret tallon, udleveret af den seelgende afdeling, veere til
stede bade pa salgs sedlen og pa varen.

Kunden skal informeres om, at salgs seddel og tallon skal medbringes ved
afhentning af varen.

Sodavand szlges fra kassedisken til kunderne mod flaskepant.

Nar alle kunder har betalt, skal kassen teelles op, kr. 2000,- lzegges i tasken som
byttepenge, og det resterende belgb pafgres indbetalings seddel til pengeinstitut
i.ht eksempel, som opbevares i tasken. Indbetalings sedlen underskrives af 2
voksne personer, der har optalt kassen. Belgbet pa indbetalings sedlen pafares
salgs tavlen pa indersiden af kontor deren. Pengene afleveres senest dagen
efter salgsaftenen af halinspektgren i pengeinstitut, evt degnboks.

Rydde op ved kasserne efter endt salg.
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Kaffestuen.

Bemandes af en af bestyrelsen aftalt person
a. Bemanding: 1. voksen personer.
Mgdetid: kl. 10.30

b. Arbejdet bestar i:
e Atlave og servere kaffe, The, kakao, snitter og kage.
e At rengare kaffestuen.
e Atrenggare toiletterne.... senest muligt.

Karselsleder:
Bemandes af: FDF samvirke.
Indsamlingsdage:
Bemanding efter behov, hgjst 2 voksne personer
Karselslederens opgaver:
Telefonvagt fredagen far indsamling i tiden 17.00 - 19.00
Registrering og indsamling af indsamlings vognene.
Alle indsamlingsruter gennemfgres.
Modtage telefonopkald og koordinere ekstra karsel.
Kontakt med papir aftagere vedr. container.

Efterse om kort tasker er intakte.
Deltage i feelles turnusliste for lardagsvagter.
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Harde hvidevarer, radio og tv mv.

bemandes af:

Indsamlingsdage:
Bemanding i afd.

Vejrumbro FDF

2. voksne personer

Modtagelse, afpr@gvning og sortering af harde hvidevarer, tv- og radioapparater,
bandoptagere samt andre el apparater, band, cdér og plader.
Af hensyn til afprevning og sortering, er det ngdvendigt med mindst 1 fast medarbejder,

der har rimelig fagkundskab.

Salgsaftener:
Bemanding:
Bemanding:
Bemanding: fra.

1. salgsaften
2. salgsaften
3. salgsaften

Mgbelafdelingen:
Bemandes af:

Indsamlingsdage:

Bemanding af afdelingen og til afleesning:

3. voksne
3. voksne
2. voksne

Frivillige

4. voksne personer.

Sortering af mgbler inden indsamlingen og sortering af indkomne mgbler, under

indsamlingen.

Hjeelpe med aflaesning af indsamlings vogne.

Salgsaftener:
Mgdetid alle salgsaftener:

Bemanding 1. salgsaften
2. salgsaften
@vrige salgsaftener

kl. 18.30

5. voksne personer.
4. voksne personer.
3. voksne personer.
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Isenkram:

Bemandes af: Statteforeningen for 3. kreds FDF

Indsamlingsdage:

Bemanding af afdeling 4. voksne personer

e Sortere ting der hgrer til i isenkram afdelingen.
e Hjaelpe med afleesning af indsamlings vogne.
e Nar der er tid, hjaelpe i aviser og pap.

Salgsaftener:

Mgdetid alle salgsaftener: KI. 18.30

Bemanding 1. salgsaften 4. voksne personer.

@vrige salgsaftener 3. voksne personer.

sidste salgsaften 2. voksne personer.
Flasker:

Bemandes af: Halinspektaren, der paser

Pap:

nedenstaende bliver effektueret.
Indsamlingsdage:

Opstille rammer og kasser til sortering.
Sortere flasker efter flaskeaftagerens anvisninger.
Papkasser afleveres i pap afdelingen.

Bemandes af: Finderuphgj FDF

Indsamlingsdage:
Bemanding afdeling/aflaesning: 3 voksne personer

Pap, der bliver aflaesset fra indsamlings vognene, skal presses til baller, (dog ikke store
papflager) og anbringes i container eller lignende fra spildopmagernes pap aftager.

Nar indsamlingen er feerdig skal omradet omkring pappresser og container ryddes op,
saledes at der ikke ligger lgst pap og papir.

Alt lgst pap skal leegges i pap indhegningen.
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Bemandes af: DDS. Waingunga, DDS Baunehgj Lagstrup

Indsamlingsdage
Bemanding af afdelingen: 6. personer

e Modtage og sortere tgj, gardiner, dyner og lignende

Salgs aftener. Madetid kl. 18.30
Bemanding 1. salgsaften 6. voksne
Bemanding 2. salgsaften 6. voksne

fra 3. salgsaften 5. voksne

Sko afdelingen:

Bemandes af: Overlund FDF
Bemanding i afdeling: 2. voksne personer

e Sortere sko,stavler, lzedervarer og andre beslzaegtede effekter, der harer il i
skoafdelingen.

e Hijeelpe med afleesning af indsamlings vogne.

Salgsaftener:

Mgdetid alle salgsaftener: kl. 18.30
Bemanding forste salgsaften: 3. voksne personer.
Bemanding gvrige salgsaftener: 2. voksne personer.
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Bager og Legetg;j:

Bemandes af:

Indsamlingsdage:

Bemanding i afdelingen/afleesning:

Modtage og sortere:
Salgsagftener:
Mgdetid alle salgsaftener:

Bemanding salgsaftener:
sidste salgsaften:

Grovvarer:

Bemandes af:
Indsamlingsdage:
Bemanding afdeling/afleesning:

De grenne pigespejdere, Viborg gruppen,
Houlkaer gruppen.

2 voksne personer

Bager, blade og legetgj

kl. 18.30

2 voksne personer
2 voksen person.

Vinkel FDF

3 voksne personer

Sortere Madrasser, gulvteepper, soveposer, cykler, havemgbler, pleeneklippere

og alt af jern.

Salgsaftener:
Mgdetid salgsaftener:

Bemanding 1. salgs aften
2. og 3. salgs aften
4. salgs aften
5. salgs aften

kl. 18.30

6 voksne personer
5 voksne personer
4 voksne personer
3 voksne personer
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Papir:
Bemandes af: KFUM - spejderne Ngreagruppen
Indsamlingsdage:
Bemanding i afdeling/aflaesning: 4 personer

(Skal blive som de sidste pa indsamlings dage)

Oprydning i og omkring hallen, hvis der ligger papir, afleveret siden sidste indsamling.
Papir, der bliver aflaesset fra indsamlings vognene, skal lzesses i container fra spildop-
magernes papir aftager.

Nar indsamlingen er feerdig skal omradet omkring containere ryddes op, saledes der
ikke ligger lgst pap eller papir.

Ristene skal stilles pa hgjkant.

Lamper:

Bemandes af: Vestervang FDF
Indsamlingsdage:

Bemanding i afdeling 2 person

Sortere lamper, armaturer, strygejern og lignende effekter, der hgrer til
i lampeafdelingen

Salgsaftener:
Mgdetid salgsaftener: kl. 18.30

Bemanding alle salgsaftener: 2 voksne personer.

Afdelingen fastseetter selv sine priser.
Afdelingen renholder eget omrade samt halvdelen af kgregangen.
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Laesgaengere (Frivillige)

Er du ikke tilknyttet en enkelt gruppe, men gnsker at stgtte Spildopmagerne med
din indsats pa indsamlings lgrdage eller pa salgs aftener kan du deltage som
l@sgaenger.

Som lgsgeenger kan du bl.a varetage ledelsen af en afdeling i samrad med
bestyrelsen pa lige fod med andre afdelingsledere, eller deltage i det daglige
arbejde i en afdeling, og donere dine timer til den gruppe eller afdeling som
du gerne vil stgtte ved at notere dette pa din arbejds seddel og lzegge den i
gruppens/afdelingens dueslag ved indgangen ved siden af kontoret.

Uniq salg

Det er bestyrelsen ansvar og pligt at segrge for, at fa mest mulig indteegt for de
indleverede effekter.

Bestyrelsen szelger derfor de effekter der anses for at veere Unikke eller at
repraesentere en hgjere vaerdi.

Bestyrelsen samler unikke effekter fra de forskellige

afdeling med henblik pa at opna en hgjere pris end der kan opnas i hallen.
Dette salg kan blandt andet ske pa fglgende made

* Uniq salg, som er salg fra containeren pa annoncerede datoer
» Salg via internettet

» Salg via auktion

« Salg til specialforretninger

« Salg til opkabere

« Salg til professionelle handlende
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Chaufforer:

Bemandes af: De tilsluttede uniformerede korps og Grupper
I henhold til den til enhver tid geeldende
rute inddeling

Indsamlingsdage:
Bemanding: 3 personer til ruten og 2 til hallen

Det skal bemeerkes at der pa alle ruter kun kan afregnes for max op til 5 mand pr rute, er
der mindre end 5 er det. det aktuelle antal der geelder.

Alle chauffgrer skal, inden indsamlingen pabegyndes kl. 10.00, melde sig hos
karselslederen, for athentning af kortmappe og spilopmager skilt.

Indsamlings Vognene skal gennemkgre den tildelte rute i det af bestyrelsen fastlagte
tidsrum og medtage effekter, der er stillet ud til spildopmagerne. Nar egen rute er
afsluttet opfordres man til at hjeelpe ude pa de ruter der endnu ikke er kart feerdig.
Affald (kekken- haveaffald mm). medtages ikke. Se i gvrigt spildopmagernes vedlagte
folder.

Kare ekstra ture efter karselslederens anvisning.

Effekterne skal behandles omhyggeligt sa de ikke beskadiges.

Laesning skal tilstraebes sé afleesning foregar nemmest muligt.
Ved kgrsel til spildopmager hallen skal lsesset veere sikret, saledes at intet falder af
undervejs.

Chauffarer og personer der bemander ruten skal deltage i afleesningen i hallen, ved
papir, pap og flasker efter anvisning fra halinspektgren og ledere for papir og pap.

Efter endt aflaesning skal der ryddes op.

Spildopmagerne har ingen seerlig aftale med faerdselspolitiet, husk feerdselsloven gaelder
altid, hvori det bl.a ikke er lovligt at have personer pa ladet under karsel.

Skiltet “spildopmagerne” skal altid anbringes synligt i forruden under indsamlingen.
Ved skader pa bilen, eller andre effekter, kontakt halinspekteren samme dag.

Chauffarer kan ved henvendelse til sekretaeren, fa udleveret den, af told og skat
udstedte formular, vedrgrende udlan af firmabiler.
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Formanden:

Sammen med den gvrige bestyrelse lede Genbrugsorganisationen
Spildopmagerne i Viborg, efter organisationens vedtaegter og bestemmelser.

1. Sarge for, at tilpasse vedteegter og bestemmelser efter de til enhver
tid geeldende behov for Spildopmagerne.

2. Tilse at alle funktioner i organisationerne fungerer tilfredsstillende.

Sekretaeren:

Sammen med den gvrige bestyrelse lede Genbrugsorganisationen

Spildopmagerne i

1.

Skrive referat fra bestyrelsesmgder, generalforsamling og andre
mgader, der arrangeres af bestyrelsen. Sende referat til bergrte.

Besvare diverse breve, herunder klager og lignende.

Sarge for arkivering af alt materiale omkring Spildopmagernes
virksomhed.

Udsende indkaldelse til generalforsamling.

Udfeerdige og ajourfgre adresseliste for kontaktpersoner,
bestyrelse samt liste for afdelingsledere og stedfortraedere.

Udsende vagtplaner vedrgrende indsamlingsdage, salgsaftener,
lerdagsvagter, udbetalingsdag og halrengaring.

Nggleansvarlig, opbevaring af ledige nagler, aflevering og
modtagelse, afcheckning af udleverede nggler.

Organisering af papir, materialer og skemaer m.v.
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Kasseren:

Sammen med den gvrige bestyrelse lede Genbrugsorganisationen
Spildopmagerne i Viborg, efter organisationens vedtaegter og bestemmelser.

1. Fare regnskab for Spildopmagerne, og ud fra dette, arsregnskab,
der skal revideres af de valgte revisorer.

2. Udarbejde budget til forelaeggelse pa generalforsamlingen.
3. Sarge for udarbejdelse af pointregnskab efter udstukne
retningslinier med en samlet liste over indtjente point, samt
belgbene

der skal udbetales.

4. Udbetale overskud til de uniformerede korps, i henhold til
pointregnskab.

5. Udarbejde oversigt for hver udbetalingsperiode i henhold til
vedteegternes paragraf 7.

6. Foresta og kontrollere betaling og modtage betaling af
Spildopmagernes udestaende, dog ikke for salg i hallen pa tirsdage
og salg af tgj

7. Udarbejde status far hvert bestyrelsesmade.
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PR-funktion:

Sammen med den gvrige bestyrelse lede Genbrugsorganisationen
Spildopmagerne i Viborg, efter organisationens vedtaegter og bestemmelser.

1. Underrette Radio Viborg, serviceredaktionen, skriftligt forud
for hver indsamlings lgrdag.

2. Underrette de involverede aftagere/leverandarer skriftligt,
vedrgrende datoer for indsamlingerne. (halvarligt forud.)

3. Underrette Viborg Stifts Folkeblad og Viborg Bladet skriftligt
vedrgrende datoer for indsamlingerne. (halvarligt forud.)

4. Udgve PR for Spildopmagerne ved indleeg/artikler i pressen,
herunder benytte Radio Viborg, samt indlaeg om problemer/andet,
der matte have interesse for befolkningen i relation til ind-
samling og salg.
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Pointberegning.

Biler.

Lgrdags Indsamling giver 10 point for egen rute.

Ekstrakegrsel pa indsamlingsdage giver 1 point.

Ved indsamlingskarsel fares biltimer og ekstrakarsel af kagrselslederen pa
rute listen, der skal altsa ikke fares bil pa arbejdssedlen.

Spejdere, foreldre og andre

Pa indsamlingsdage gives der point, saledes at en arbejdstime er lig med
et

point for alle ogsa chauffarer pa biler.

Pa salgsaftener gives der point time for time.

Barn under 12 ar, kan ikke indtjene point ved spilopmager arbejdet

Bestyrelse, udvalg m.v.

Bestyrelsens mader giver 15 point pr. %2 ar.
Kasserer far 20 timer pr. 1/2 ar.
Alt andet arbejde, der udfgres i hallen giver time for time.

Generelt for alle

e Da point beregningen udfgres pa grundlag af arbejdssedler, der skal
udfyldes af alle, der arbejder i hallen, er det meget vigtigt at de udfyldes
korrekt.

Der skal altid vaere dato pa arbejdssedlen.

Der skal angives korrekt korps/gruppe pa arbejdssedlen, ellers

far korpset/gruppen ikke sine point godtgjort.(se instruktion for udfyldelse af
arbejdsseddel)

e Endvidere indskaerpes det, at man pa indsamlingsdage, skal melde fra hos
karsels/afdelingsleder inden man forlader hallen, og at der i gvrigt altid skal
anfgres start- og sluttidspunkt pa arbejdssedlen.

e Revision af arbejdssedlerne varetages af bestyrelsen.
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